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Procedura przyjmowania zgtoszen o nieprawidtowosciach

Celem procedury jest umozliwienie zgtoszenia - rowniez w sposéb anonimowy -
nieprawidtowosci, naruszajgcych lub mogacych narusza¢ w Urzedzie Gminy Nowa Ruda
powszechnie obowigzujgce przepisy prawa czy przepisy wewnetrzne; dotyczy to
réwniez dziatan/zaniedban, ktére stanowig lub moga stanowi¢ dziatanie nielegalne lub
naruszajgce standardy etyczne przyjete w Urzedzie Gminy. Procedura nie ma
zastosowania do dziatan o charakterze mobbingu, do ktérych stosuje sie odrebne
przepisy wewnetrzne.

Po pozytywnym zweryfikowaniu zgtoszenia (co polega przede wszystkim na wstepnej
ocenie, czy osoba zgtaszajgca nie dziata w ztej wierze) osobie zgtaszajgcej nadawany
jest status sygnalisty i rozpoczyna sie postepowanie wyjasniajgce. Sygnaliscie
przystuguje ochrona wynikajgca z przepiséw prawa, polegajgca m.in. na zakazie
dyskryminacji, szykanowania, nieujawnianiu danych w zadnym z dokumentéw
zwigzanych z postepowaniem i nieujawnianiu danych na wniosek stron lub uczestnikéw
postepowania.

Wymagane dokumenty:

Nieprawidtowos¢ mozna opisa¢ samodzielnie, wysytajagc maila poprzez dedykowang
skrzynke mailowg (sygnalista@gmina.nowaruda.pl); opisujgc sprawe podczas rozmowy
z Sekretarzem Gminy lub skorzystac¢ z zatgczonego formularza.

FORMULARZ ZGtOSZENIA NIEPRAWIDEOWOSCI.pdf

FORMULARZ ZGtOSZENIA NIEPRAWIDEOWOSCI.odt

Zgtoszenie o nieprawidtowosci powinno zawierad jasne i wyczerpujgce wyjasnienie
przedmiotu zgtoszenia oraz powinno zawiera¢ przynajmniej nastepujgce informacje:

1.1. date oraz miejsce zaistnienia nieprawidtowosci lub date i miejsce pozyskania
informacji o nieprawidtowosci,

1.2. opis konkretnej sytuacji lub okolicznosci stwarzajgcych mozliwos¢ wystagpienia
nieprawidtowosci,

1.3. wskazanie podmiotu, ktérego dotyczy zgtoszenie nieprawidtowosci,
1.4. wskazanie ewentualnych swiadkéw nieprawidtowosci,

1.5. wskazanie wszystkich dowoddw i informacji, jakimi dysponuje zgtaszajacy, ktére
mogg okazac sie pomocne w procesie rozpatrywania nieprawidtowosci.

Optaty skarbowe:

Przyjecie i rozpatrzenie zgtoszenia nie podlega ww optatom.
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Termin i sposob zatatwienia:

Rozpatrzenie zgtoszenia o nieprawidtowosci nastepuje bez zbednej zwtoki, w okresie
nie dtuzszym niz 30 dni od daty wszczecia postepowania wyjasniajgcego pod
warunkiem mozliwosci zebrania w tym czasie przez podmiot rozpatrujgcy niezbednych
dokumentéw i dowoddw.

W szczegdblnie skomplikowanych przypadkach rozpatrzenie zgtoszenia o
nieprawidtowosci moze nastgpi¢ w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od daty wszczecia
postepowania wyjasniajacego.

Osoba odpowiedzialna za zgtoszenie (Sekretarz Gminy) ma obowigzek poinformowac
Sygnaliste o sposobie rozwigzania sprawy w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy
od potwierdzenia otrzymania zgtoszenia.

Informacji w sprawach udziela:
Maria Wojcihska - Sekretarz Gminy
maria.wojcinska@gmina.nowaruda.pl
ul. Niepodlegtosci 2

Pokdj nr 15

tel. 74 872 0902

Podstawa prawna:

Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 paZdziernika
2019 r. w sprawie ochrony osoéb zgtaszajgcych naruszenia prawa Unii.

Ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

Miejsce ztozenia dokumentow :

Zgtoszenia o nieprawidtowosci moga byc¢ przekazywane za pomoca:
1.1. dedykowanej skrzynki mailowej: sygnalista@gmina.nowaruda.pl,

1.2. poprzez wypetnienie formularza zgtoszenia nieprawidtowosci dostepnego na
stronie BIP Urzedu Gminy i przekazanie go drogg pocztowa na adres Urzedu lub
ztozenie w Biurze Obstugi Mieszkanca (uwaga, koperte nalezy opisac¢ wyraznie stowami
SYGNALISTA-ZGLOSZENIE),



1.3. osobiscie lub telefonicznie u Sekretarza Gminy.

Tryb odwotawczy:

Postepowanie w sprawie zgtoszonej nieprawidtowosci jest postepowaniem
jednoinstancyjnym. Nie przewidziano w tym postepowaniu zadnych Srodkéw

odwotawczych.
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